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Zakladni Skola Velké Hamry, prispévkova organizace
Vnitrni rad skolni druzin
y
Cislo jednaci ZSVH- /2025 Cislo smérnice SM 7
Vypracovali Gabriela Castova Schvalil RNDr. Martin Smola
RNDr. Martin Smola
Projednano | - Schvéleno Skolskou | -
pedagogickou radou radou
Smérnice nabyva 1.8.2025 Skartacni znaky A/10
ucinnosti dne
Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatk, které tvofi soucast tohoto predpisu.
Tato smérnice nahrazuje smérnici SM 7 platnou od 1. 9. 2024 a upravuje provozni dobu SD.

Obecndad ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim,
vyssSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zafizeni skolni druZinu tento vnitfni fad Skolni druZiny. Tato smérnice urcuje pravidla
provozu a rezim Skolni druZiny na pracovistich VH 212 a VH 541.

Poslani skolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlagkou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole
a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyu€ovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji
od gkolniho vyu&ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové Einnosti, odpocinku a rekreace
zaka, castecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost $kolni druZiny je uréena pro 7aky prvniho stupné zakladni $koly. DruZina miZe vykonavat
¢innost pro Ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zdstupce, v hodinach mimo provoz skolni
druziny i ve dnech pracovniho volna.

1. Prava a povinnosti Zakli a jejich zakonnych zastupct ve Skolni
druziné
1.1. Zak ma pravo

e naochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili,

e na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpoclinek
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

e byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné formou
odpovidajici jeho vyspélosti.

1.2. Zak je povinen

e Radné dochazet do $kolni druziny.

e DodrZovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni.

e Chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob a zdrZet se vSech ¢innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. kouteni, piti alkoholickych napojd, zneuzivani navykovych
a zdravi Skodlivych latek).

e V prostorach skolni druziny a pfi aktivitach skolni druZiny mimo tyto prostory nepouzivat
mobilni zafizeni (telefon, tablet, hodinky s témito funkcemi). Zafizeni ma vypnuté nebo
ztlumené zvuky, pokud potrebuje volat rodi¢iim, pozada vychovatelku.

e PInit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim
nebo vnitfnim fadem, Zak bez védomi vychovatelky oddéleni Skolni druziny neopousti.
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Samovolné opusténi skolni druziny v dobé, kdy ma Zak byt ve skolni druZiné ptitomen se
povaZuje za hrubé poruseni vnitfniho fadu Skolni druziny.

e Chovat se slusné k dospélym i jinym Zakam Skoly, dba pokynil pedagogickych a provoznich
pracovnikl. Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky Zaka vlci spoluzakim
a pracovniktum Skolni druziny se vidy povaZuji za zdvazné poruseni vnitiniho fadu skolni
druziny.

e Chodit vhodné a Cisté upraven a oblecen, je oblecen s ohledem na planované ¢innosti.

e UdrzZovat prostory skolni druZiny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim.

e Nenosit do sSkolni druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

e Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny hlasit
bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce.

e Odchod ze 3kolni druziny po ukonceni cinnosti z bezpeénostnich dlvodl ohlasit
vychovatelce a bez jejiho védomi neopoustét budovu skolni druziny.

1.3. Prava a povinnosti zakonnych zastupct

e Sezndmit se s vnitfnim fadem Skolni druziny a dodrZovat jeho ustanoveni.

e Zakonny zastupce je povinen informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti,
zdravotnich obtizich nebo jinych zdvainych skutecnostech, které by mohly mit vliv
na pribéh vzdélavani.

e Zakonny zastupce doklada davody nepfitomnosti Zdka v souladu s podminkami
stanovenymi skolnim fadem, tj. nejpozdéji do 3 kalendarnich dni od pocatku
nepritomnosti zaka.

e Zakonny zastupce je povinen oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro priabéh
vzdélavani a ¢innosti ve Skolni druziné nebo bezpecnost zaka a zmény v téchto udajich.

e Zakonny zastupce je povinen ozndmit ukonceni dochazky do Skolni druziny, ¢i jeji omezeni
v pribéhu skolniho roku.

e Zakonny zastupce je povinen pisemné predem pozadat o predcasné uvolnéni nebo
si jej osobné vyzvednout v uréené dobé.

e Radné platit poplatky za pobyt ve $kolni druziné.

e Sledovat aktudlni informace na webovych strankdach skoly.

e Pisemné informovat vychovatelku o zménach v odchodech ze Skolni druZiny.

e Zakonny zastupce ma pravo na informace o chovani a vzdélavani zaka, na informace o Skole
podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

e Zakonny zastupce ma pravo nahlizet do $kolniho vzdélavaciho programu SD a vnitfniho
fadu SD, pofizovat si z nich opisy a vypisy.

e U Z4ku se speciadlnimi vzdélavacimi potfebami na vzdélavani, jehoz obsah, formy a metody
odpovidaji vzdéladvacim potifebdam a moZnostem Zaka ma zakonny zastupce Zaka pravo
na vytvoreni nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou
pomoc skoly a Skolského poradenského zafizeni.

1.4. Sankce za poruseni povinnosti

Skola neprodlené oznami poruseni vnitiniho fadu $kolni druziny zdkonnému zastupci. Zakovi méze byt
udéleno:
e napomenuti — pfi drobném poruseni vnitiniho fadu skolni druziny,
e podminéné vylouceni ze Skolni druZiny — pfi opakovaném nebo hrubém poruseni
vnitfniho fadu Skolni druZziny,
e vylouceni ze Skolni druZiny — pfi opakovaném hrubém poruseni vnitfniho rfadu skolni
druziny.
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2. Provoz a vnitini reZzim skolni druziny

2.1. PfihlaSovani a odhlasovani

e Ve skolni druziné na pracovisti VH 212 zajistuje prihlasovani a odhlasovani zak(, vybirani
poplatkll v hotovosti nebo predani udaji k platbé prevodem na béiny ucet, predavani
informaci rodicm, vyfizovani ndmétl a stiZznosti vychovatelka skolni druziny.

e Ve Skolni druziné na pracovisti VH 541 prihlasovani a odhlasovani zaka, vybirani poplatkd
v hotovosti nebo predani Gdajd k platbé pfevodem na bézny ucet, predavani informaci
rodicm, vyfizovani ndmétl a stiznosti vedouci vychovatelka skolni druziny.

e Kompletni evidenci Zakl navstévujicich Skolni druZinu vede vedouci vychovatelka
na pracovisti VH 541, podklady za pracovisté VH 212 ji pfeda vychovatelka z tohoto
pracovisté.

e O prijeti uc€astnika k cinnosti Skolni druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zadjmové c¢innosti rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky feditel Skoly do vyse kapacity
Skolni druziny na zakladé kritérii pro pfijeti, a to maximalné do vyse stanovené kapacity
SD. Pfi vy$$i poptdvce jsou uprednostiiovani Zaci nizdich roénikl. Soucasti prihlagky
k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych
zastupcl Ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ucastnika ze skolni druziny.

e O ucasti na cinnostech sSkolni druziny rozhoduje vedouci vychovatelka s ohledem na
zajisténi bezpecdnosti zakad, tj. pfi maximalnim pocétu 30 Zakl na 1 vychovatele, nebo
pedagogického pracovnika povéreného dohledem nad témito Zaky.

2.2. Kritéria pro prijeti Zakt do skolni druZiny
e Do skolni druziny jsou pfijimani Zaci v souladu se zdkonem 561/2004 Sb., o predskolnim,

zadkladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich novel
a vyhlaskou 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.
e Nastane-li skute¢nost, 7e zajem o pfijeti do SD je vy3si, ne? je stanovena kapacita SD,
rozhoduje o pfijeti z4ka do SD Feditel na zakladé téchto kritérii:
1. NejdFive budou pfijati viichni zajemci o SD: z 1. a 2. roéniku a dojizdé&jici Zaci.
2. ZajemcioSDz3. - 5. ro¢niku budou pfijimani do naplnéni jeji kapacity. V pfipadé,
Ze by mohlo dojit k pfekroceni, budou prednostné pfijimani Zaci nizsiho roc¢niku,
a to ti, ktefi jiz maji sourozence v SD, déile na zadkladé véku
(data narozeni - tzn. dne, mésice a roku) od nejmladsiho po nejstarsi.

2.3. Dochazka zaka skolni druZiny na pracovisti 541 se eviduje v Pfehledu vychovné
vzdéldvaci prdce (tridni knize) a v Dochdzkovém sesité (evidence prihldsenych Zdakd, kteri
navstévuji Skolni druZinu pred zahdjenim vyucovani).

2.4. Dochazka Zaku skolni druZiny na pracovisti 212 se eviduje v Pfehledu vychovné
vzdélavaci prdce (tridni knize).

3. Organizace Cinnosti
Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani, zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti; umoznuje Zakam pripravu na vyucovani.
3.1. Cinnosti realizované ve $kolni druziné vyplyvaji ze SVP $kolni druziny a zahrnuiji tyto &innosti:
e Odpocinkové cinnosti — maji odstranit Unavu, zarazuji se nejCastéji po obédé,
popf. rano pro Zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne.
Jde o klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.
e Rekreacni cinnosti - slouii k regeneraci sil, prevaiuje v nich odpocinek aktivni
s ndrocnéjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.
e Zdjmové cinnosti — rozvijeji osobnost Zdka, umoznuji Zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani.
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Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontdnni aktivitu.
Cinnost maze byt organizovana pro vybrané #aky z rGznych oddéleni v zajmovém Gtvaru,
ktery vede vychovatelka SD ¢i jiny pedagog nebo lektor volno¢asové aktivity.

e  Priprava na vyucovdni zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to vdak povinnd Cdinnost SD. M(Ze jit o vypracovavani domécich ukolG
(pouze se souhlasem rodicl, vychovatelka zakim ukoly neopravuje), nebo zdbavné
procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné feSeni problému), ovérovani
a upevnovani Skolnich poznatk( v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalsich ¢innostech;
ziskdvdni dalsich dopliiujicich poznatkii pfi pribéiné c&innosti SD (napf. vychazky,
poslechové cinnosti, prace s knihou a casopisy). V prostordch skolni druziny mize
poskytovat v souladu sIVP podplrnd opatfeni asistent pedagoga, popfipadé skolni
specialni pedagog. V prostorach skolni druziny probihaji také aktivity v rdmci podpory
Zakd realizované v ramci projektu — zejména doucovani zak(l, tyto aktivity realizuje
pro zapojené zaky lektor doucovani. V dobé poskytovani této sluzby prebird nad zakem
odpovédnost a vzdy informuje pfislusnou vychovatelku.

3.2. Organizacni clenéni Skolni druziny
e Skolni druzina ma 3 oddéleni, 1 oddéleni s kapacitou 14 Géastnikd je umisténo v budové
na adrese Velké Hamry Il 212 (dale jen pracovisté VH 212) a 2 oddéleni, kazdé s kapacitou
30 Zakd je umisténo vbudové skoly na adrese Velké Hamry 541 (dale jen
pracovisté VH 541).
e Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje teditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3.3. Provoz skolni druZiny — pracovisté VH 212
e Provozni doba 3kolni druZiny je:

pondéli 11:25-16:15
utery 11:25 -16:00
stfeda 11:25-16:15
Ctvrtek 11:25 -16:00
patek 12:45 -16:00

e Aby nebyla naru$ovéna ¢innost SD jsou pro odchody 74kd stanoveny tyto doby: do 13:00
a od 14:30. V dobé mezi 13:00 a 14:30 hodinou maji Zaci zajmové cinnosti a mohou
byt i mimo budovu skoly.

e Cinnost gkolni druZiny probiha vtéchto prostorach $koly: t¥idy ZS, mistnost uréena
ke hrdm, na zahradé skoly a v blizkém okoli Skoly.

e Do skolni druziny pfichazeji zZaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelky nebo
ucitelky ZS.

3.4. Provoz skolni druziny — pracovisté VH 541

e Provozni doba skolni druZiny je od 5:55 do 7:55 a od 11:30 do 16:30 hodin.

e Aby nebyla narusena cinnost Skolni druZiny, nebudou mozné odchody Zzakl mezi
14:00 - 15.00. V dobé mezi 14 a 15 hodinou maji Zaci spolec¢né cinnosti a mohou
byt i mimo prostory $kolni druziny.

o Cinnost kolni druziny probiha v budové gkolni jidelny v 1. patfe v hernach $kolni druZiny,
popfipadé v prostorach skoly — télocvi¢ny, odborné ucebny, bazén, ve venkovnim arealu
Skoly nebo v blizkém okoli.

e  7Zaci, ktefi se Ucastni volnogasovych aktivit poFadanych $kolou, odchdazeji na tyto aktivity
spole¢né v doprovodu lektora volnocasového krouzku, ktery si je ve SD prevezme
od vychovatelek a po skonceni se vraci do $kolni druZiny. Z&ci, ktefi maji stanoven
pravidelny odchod po ukonceni volnocasového krouzku, se do Skolni druZiny jiz nevraceji.
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3.5. Vyzvedavani zika ze Skolni druziny

e 7Zaci odchézeji ze $kolni druZiny v ¢ase uvedeném na piihlasce a jsou predany osobé,
ktera je rovnéz uvedena na prihlasce.

e Pfedcéasné uvolnéni zdka je moziné pouze v dobé stanovené timto radem na zakladé
pisemné Zadosti nebo osobniho vyzvednuti Zaka zakonnym zastupcem.

e Rodi¢e ani Zadna jina osoba do prostoru skolni druZiny nevstupuji. Na vyzadani
je zak rodi¢lim predan vychovatelkou.

e Pfinevyzvednuti Zaka do stanovené doby vychovatelka nejdfive podle moZnosti informuje
telefonicky rodice 7aka a osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny, pozada o pomoc Policii CR a informuje Feditele koly.

3.6. Provoz v dobé prazdnin a skolniho volna

e V dobé hlavnich prazdnin, po dohodé se zfizovatelem Skoly, je provoz $kolni druZiny
prerusen.

e Vdobé vedlejsich Skolnich prazdnin a dnid Skolniho volna (feditelskd volna) je provoz
na pracovisti skolni druZiny zajistén po dohodé se zfizovatelem. Pro pocet Zak( nizsi nez 5
zakh na provozovné VH 212 a 15 zaklh na provozovné VH 541
se po dohodé se zfizovatelem provoz nezajistuje.

e Pred kazdymi prazdninami rozdaji s dostate¢nym predstihem vychovatelky SD viem zakdm
navstévujicim SD informace o tom, jak bude provoz zajistén.

3.7. Provoz mimo areal skoly a akce pofadané v dobé mimo provoz skoly

o Veskeré aktivity, které se konaji mimo areal skoly ohldsi vychovatelka, popf. vedouci
vychovatelka predem vedeni Skoly zastupci reditele sSkoly pro vychovu a vzdélavani v ramci
tydennich plana.

e Proakce vrozsahu delSim nezZ 1 hodina oznamuji pisemné s uvedenim mista pobytu, délky,
zacatek a konec, naplné cinnosti, poc¢tu Zakl a pedagogického dohledu. Tyto akce zapisuji
po odsouhlaseni nadfizenym pracovnikem do planu ¢innosti v systému Bakalafi.

e Akce konané a poradané skolni druZinou mimo béiny provoz skolni druziny projednd
vedouci vychovatelka s nadfizenym pracovnikem - zastupce feditele pro vychovu
a vzdélavani. Vypracuje pisemny plan akce s uvedenim ¢innosti, mista, ¢asu, poc¢tu zakud
a uvedenim jmen pedagogickych pracovnikl, povérenych zajisténim akce a pedagogickym
dohledem a zapisi do planu akci v systému Bakalati. Na jednoho pedagogického pracovnika
nesmi prekrocit pocCet 25 Zzakd. Vyjimku ztohoto poctu muZe stanovit s ohledem
na narocnost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zZaka reditel Skoly.

4. Uplata

VysSe Uplaty se stanovuje na S$kolni rok a je zvefejnéna na webovych strankach Skoly
a na pfistupném misté ve skolni druziné. Vyse dplaty €ini 200 K&/ mésic na zaka. Je splatna ve dvou
splatkach, a to na zari—prosinec 800 K¢, leden—Cerven 1200 K¢. Prednostné je placena formou prevodu
na béiny ucet skoly ¢. 30015-963878369/0800, vedeny u Ceské spofitelny. Kazdy 74k ma pFidélen
variabilni symbol, ktery je uveden pfi platbé. Pokud je platba placena v hotovosti, za provozovnu VH
212 vybira poplatek vychovatelka $kolni druZiny a preda vybrané penize vedouci vychovatelce $kolni
druZiny. Za provozovnu VH 514 vybira poplatek vedouci vychovatelka, vybrané penize preda ucetni
gkoly. Uplata nezahrnuje pfipadné ndaklady na akce konané mimo provoz $kolni druziny. V p¥ipadé
navstévovani pouze ranni druZiny je vySe Uplaty stanovena na 100 K¢&/mésic. V mimoradnych
pripadech v souladu s touto smérnici mlize na Zadost zakonného zastupce reditel Skoly poplatek
prominout jestlize Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi, Ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci
nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o socidlnich sluzbdch, nebo ucastnik svéfeny do
péstounské péce mda narok na prispévek na Uhradu potieb ditéte podle zdkona o statni socidlni
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podpore, nebo pobira pfidavek na dité a tuto skutec¢nost prokdze rediteli. Pokud za dité neni uhrazena
Uplata, feditel skoly miZe rozhodnout o vylouéeni Zaka ze skolni druziny.

5. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, ochrany pied
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepiatelstvi nebo nasili

Obecné a podrobné podminky zajiténi bezpeénosti zakd Fesi smérnice €. 2 Skolni Fad a Smérnice BOZP.

Vychovatelky skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni zZakl v prvni hodiné skolniho roku
a u Zaka, ktefi chybéli v prvni hodiné, kdy Skolni druZinu v novém Skolnim roce navstivi
a provedou o tom pisemny zaznam.

Ke vsem zakam je tfeba pristupovat nediskriminaénim pfistupem v souladu s hodnotami Skoly
a s cilem respektovat odliSnosti dané narodnosti, pohlavim, socialnim postavenim, zdravotnim
stavem, ¢i nadanim.

Vsichni zaméstnanci a zZaci Skoly jsou povinni dodrZovat pravidla a postupy bezpecnosti a
ochrany zdravi, ochrany pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili, stanovena bezpecnostnimi predpisy Skoly a Krizovym planem skoly.
Ve skolni druZiné je pro vychovatelky pfistupny seznam zaka s aktualnimi telefonnimi kontakty
na jejich zakonné zastupce nebo osoby uvedené v pfihlasce Zaka.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu povinni pfihlizet
k zdkladnim fyziologickym potfebam déti, vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a predchazeni vzniku rizikového chovani.

Pokud pedagogicti zaméstnanci Skoly zjisti poruseni bezpecnostnich predpisl, informuji
o tom neprodlené nadfizené pracovniky v pofadi — vedouci vychovatelku, zdstupce feditele,
feditele Skoly.

V pfipadé urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zaka |ékarem.
Uraz nahldsi zastupci Feditele $koly pro administrativu a organizaéni zaleZitosti a zapisi
do knihy uraz@. Informuji zdkonné zastupce. Zak miiZze byt odesldn k o$etifeni mimo $kolu jen
v doprovodu dospélé soby.

Vychovatelky sleduji zdravotni stav Zzaku, v pripadé nahlého onemocnéni ¢i zdravotni
indispozice informuji bez zbyte¢ného odkladu zdkonného zastupce a v pfipadé kontaktovani
|ékare také vedeni Skoly.

V ptipadé podezieni na infekéni onemocnéni je zajiSténa separace Zaka a okamiita vyzva
zakonného zastupce k vyzvednuti Zaka.

6. Podminky pro zachazeni s majetkem $koly a Skolni druziny ze strany
Zaku.

VSichni Zaci i zaméstnanci Skoly se chovaji k majetku skoly pfistupem dobrého hospodare,
dbaji na jeho ochranu a Setrné zachazeni.

U kazdého svévolného poskozeni a zni¢eni majetku skolni druziny, majetku Zak(, vychovatell
¢i jinych osob je vyZadovana uhrada. U Zaka, ktery poskozeni umyslné zpUsobil, se vyZaduje
nahrada od jeho zdkonnych zastupcll a je vymahana nahrada skody dle miry poskozeni.

PFi zavainéj$i $kodé nebo nemoinosti vyFesit ndhradu gkody je vznik $kody hladen Policii CR,
pfipadné organiim socialni péce.
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7. Dokumentace
Ve skolni druziné se vede tato povinna dokumentace:

e Skolni vzdélavaci program,

e rocni plan ¢innosti,

e prehled vychovné vzdélavaci prace — tridni kniha jednotlivych oddéleni se seznamem Zak{,
e dochazkovy sesit (VH 541),

e zdpisni listek / prihlaska,

e kniha urazd.

8. Zavérecna ustanoveni

e Do 3kolni druZiny jsou pfijimani Zaci v souladu se zdakonem 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich novel
a vyhlaskou 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

e Kontrolou provadéni této smérnice je povéfena v rdmci svych pracovnich povinnosti vedouci
vychovatelka Skolni druziny a zastupce feditele Skoly pro vychovu a vzdélavani.

e Kontrolou dokumentace Skolni druziny je povéren zastupce reditele Skoly pro administrativu
a organizacni zaleZitosti.

Ve Velkych Hamrech 1. 8. 2025 RNDr. Martin Smola, feditel Skoly



