Rocni tematicky plan 2020/2021

Predmét a tfida Informacni a komunikacni technologie; 6. A, 6. B

Vyucujici Mgr. Lukas Caha

Digitalni gramotnost je v soucasné dobé nezbytnym predpokladem pro vykon vétsiny profesi.

Velké myslenky

Hlavni cile Z4ci se nau¢i ovladat Microsoft Office 365.
Zaci na zakladé nové ziskanych informaci hledaji nova Fedeni zadanych ukolG a vyuzivaji je v praxi.
Hodnoti svou praci a poucuji se z vlastnich chyb.
Zaci vyuzivaji vlastnich zku$enosti a poznatkd z jinych predméta.

Informatika pro zakladni skoly (1. dil), nakl. Computer Media, s. r. o.
Ucéebnice Informatika pro zakladni skoly (2. dil), nakl. Computer Media, s. r. 0.
Internetové zdroje: napf. Napovéda a vyuka pro Microsoft 365 (https://support.microsoft.com/cs-cz/microsoft-365)
Pocitacovy slovnik: https://it-slovnik.cz/
Osvétovy projekt Jak na internet: https://www.jaknainternet.cz/
Kapitoly z déjin informatiky - Michal Musilek, Gaudeamus, skripta UHK
Microsoft Office 365, Teams, Word, Excel, OneDrive, Outlook, internet, digitalni gramotnost

Klicové pojmy
1.9. 2020


https://support.microsoft.com/cs-cz/microsoft-365
https://it-slovnik.cz/
https://www.jaknainternet.cz/

Meésic/
casova

Vystupy z pohledu zaka Tematicky celek - Poznamka
dotace uéivo
hodin
z4Fi/ 4h. | Zéklady préace s PC Casova dotace:
e orientuji se v ucivu z predchoziho ro¢niku Uvodni hodiny 1 hodina tydné;
;o . i v 4y N . . - v predmét je vyucovan ve
e vim, jak se mam chovat v pocitacové ucebné ¢ opakovani uciva 5. roc.: q o )
] . . RS : i vouhodinovych blocich
e umim vyjmenovat z ¢eho se sklada pocitac zaklady prace s PC jednou za 14 dni
e umim vysvétlit pojmy: hardware a software e systém Bakalafi
e rozlisuji vstupni a vystupni zafizeni pocitace ¢ MS Office 365 (Outlook,
Skolni systémy Teams, Word, Excel, Power
e umim se prihlasit do systému Bakalafi a umim se v tomto prostfedi pohybovat Point, OneDrive)
(rozvrh hodin, tfidni kniha, Komens)
e vim, jak vytvofit bezpecné heslo (napt. na MS Office 365, systém Bakalafi)
e umim se pfrihlasit na MS Office 365 (doma i ve skole)
e vim, Ze MS Office 365 ma spoustu aplikaci, které se v pribéhu roku nau¢im pouzivat
fijen, Microsoft Outlook Microsoft Outlook
listopad | ¢ vim, jak ma vypadat email a vim, jak ho poslat e posilani emailu
/8h. Microsoft Teams - prostredi

e umim v MS Office 365 najit aplikaci Teams a vim k ¢emu slouzi
e orientuji se v prostfedi Teams (prispévky, soubory, zadani, chat...)
Microsoft Teams - zadani

e umim v T odevzdavat ukoly v MS Wordu - umim se pohybovat v prostifedi MS Word
e umim v T najit prehled vSech zadani - nasledné umim zadani vyplnit a poslat zpét
uciteldm pole jejich pozadavkl (kviz, Word, Excel)

Microsoft Word

e ovladam typograficka pravidla; umim naformatovat text podle zadani (font pisma,
barva a velikost pisma, zarovnani textu...)

e umim pouzivat Sablony, které mi Office 365 nabizi - pozvanka, plakat, kalendar...
* umim vytvaret odstavce v textu

* umim vysvétlit pojmy: autorské prdvo, bibliograficka citace

Microsoft Teams
e prostredi
e zadani

Microsoft Word
¢ typograficka pravidla
e formatovani textu

Autorska prava
e plagiatorstvi
e bibliograficka citace



https://www.youtube.com/watch?v=zUHF1jWZPhE
https://www.youtube.com/watch?v=zUHF1jWZPhE
https://www.youtube.com/watch?v=zUHF1jWZPhE

prosinec | Microsoft Teams — videohovor Microsoft Teams
/4h. e umim se v prostfedi Teams pfipojit k videohovoru e videohovor
e umim ve vidoeohovoru vypnout a zapnout webovou kameru a vypnout a zapnout e chat ve videohovoru
mikrofon
Microsoft Outlook Microsoft Outlook
e umim do emailu pfidat pfilohu (obrazek, dokument Word, ...) ¢ prilohy email
e umim z emailu stahnout a uloZit soubor e stahovani pfiloh
leden Microsoft OneDrive Microsoft OneDrive . o
/4h. ¢ vim k ¢emu slouzi OneDrive ¢ prostredi ‘Z)?;;ft:fam' s osvetovym
* umim na OneDrive uloZit své zpracované dokumenty ¢ nahrdvani a sdileni Jak na internet:
e umim v prostfedi OneDrive uloZené dokumenty sdilet s ostatnimi zaky ve tfidé dokumentd https://www. |aknainternet.cz/
Internet Internet
e umim vyhledat na internetu informace, dle zadani ¢ netiketa, bezpecnost
e vysvétlim pojmy: internet, internetové adresy, IP adresa, internetové prohlizece, ¢ vyhledavani a
elektronickd posta, socialni sité zpracovavani informaci
e socialni sité
unor Microsoft PowerPoint - prezentace Microsoft PowerPoint
/4h. * umim vytvorit prezentaci e vytvoreni prezentace
e vim, jaka jsou pravidla pfi tvofeni prezentace e pravidla pfi vytvareni
e umim do prezentace vlozit obrazek a video prezentaci
bfezen Microsoft Excel Microsoft Excel
/4h. e umim vytvorit slozitéjsi tabulku e tabulky

e umim nastavit funkci 2 a umim sloucit bunky
Ochrana pred viry

® popisu zakladni antivirové programy

e vysvétlim pojmy: spam, PC vir, antivirové programy



https://www.jaknainternet.cz/

duben,

Office 365

Opakovani

kvéten e vim jaky je rozdil mezi aplikacemi, které mi nabizi Office 365 ¢ Office 365 — Teams,
/8h. Obrazky a fotografie Word, Excel, PowerPoint,
e umim se pohybovat v prostfedi malovani Outlook, OneDrive
e umim upravit obrazky a fotografie - zménit velikost, ofiznout, udélat z barevné fotky | Uprava obrazk a
¢ernobilou... fotografii
PFipony soubor e Malovani
e vim, Ze u souboru existuji rizné druhy pfipon ® obrazky, fotografie
e vim, co jednotlivé pfipony soubor( znamenaji PFipony soubort
* vim, Ze existuji convertory, které mi upravi dokument na pozadovanou pfiponu e txt, doc, docx, pdf, png,
(napt. convertor predéld dokument s pdf pfiponou na dokument s pfiponou doc) gif, jpg, mp3, wma, mky,
wav, zip, rar
e convertory
cerven/ | Opakovani Opakovani
4h. * mohu fici, Ze ovladam MS Office 365 Déjiny informatiky,

e umim u fotografie provést zakladni Upravy

e umim zpracovat napft. referat textovém editoru MS Word, MS PowerPoint
Déjiny informatiky, vyznamné osobnosti, vznik a vyvoj internetu

e mam prehled o déjinach informatiky

vyzmané osobnosti, vznik
a vyvoj internetu



http://black-hole.cz/cental/wp-content/uploads/2010/06/Dejiny_informatiky_3.pdf
http://black-hole.cz/cental/wp-content/uploads/2010/06/Dejiny_informatiky_3.pdf
http://black-hole.cz/cental/wp-content/uploads/2010/06/Dejiny_informatiky_3.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=aMOXamqS4Lk
https://www.youtube.com/watch?v=aMOXamqS4Lk

