Rocni tematicky plan 2020/2021

Predmét a tfida Informacni a komunikacni technologie; 5. A, 5. B

Vyucujici Mgr. Lukas Caha

Digitalni gramotnost je v souc¢asné dobé nezbytnym predpokladem pro vykon vétsSiny profesi.

Velké myslenky

Hlavni cile Z4ci se nauéi ovladat Microsoft Office 365.
Zaci na zakladé nové ziskanych informaci hledaji nova Fedeni zadanych ukolG a vyuzivaji je v praxi.
Hodnoti svou praci a poucuji se z vlastnich chyb.
Zaci vyuzivaji vlastnich zku$enosti a poznatkd z jinych predméta.

Informatika pro 1. stupen, nakl. Computer Press
Ucéebnice Informatika pro zakladni skoly (1. dil), nakl. Computer Media, s. r. 0.
Informatika pro zakladni skoly (2. dil), nakl. Computer Media, s. r. o.
Internetové zdroje: napf. Napovéda a vyuka pro Microsoft 365 (https://support.microsoft.com/cs-cz/microsoft-365)
Pocitacovy slovnik: https://it-slovnik.cz/
Microsoft Office 365, Teams, Word, Excel, OneDrive, Outlook, internet, digitalni gramotnost

Klicové pojmy
1.9. 2020


https://support.microsoft.com/cs-cz/microsoft-365
https://it-slovnik.cz/

Meésic/
casova

Vystupy z pohledu zaka Tematicky celek - Poznamka
dotace uéivo
hodin
zari/ 4h. | Zéklady prace s PC Casova dotace:

e vim, jak se mam chovat v pocitaCové ucebné

* umim vypnout, zapnout a restartovat PC

e umim dvojklik ke spusténi akci

® vim, z ¢eho se sklada pocitac

® vim, co znamenaji kldvesové zkratky: CTRL+C, CTRL+V, CTRL+V, CTRL+A, CTRL+ALT+DELETE...
e umim vysvétlit pojmy: hardware a software

e umim vysvétlit pojmy: soubor, slozka

e vim, k éemu slouzi flashdisky a externi disky

e pouzivam vice oken na jedné obrazovce pocitace
e umim psat znaky na alfanumerické klavesnici
Predstaveni Office 365

e vim, jak vytvofit bezpecné heslo (napf. na MS Office 365, systém Bakalafi)
e umim se prihlasit na MS Office 365 (doma i ve skole)
e vim, Ze MS Office 365 ma spoustu aplikaci, které se v prilbéhu roku nau¢im pouzivat

Internet

¢ vim, k cemu slouzi internet
e umim vyhledat na internetu informace, dle zadani

Uvodni hodiny

o Z3klady prace s PC

¢ MS Office 365 (Outlook,
Teams, Word, Excel, Power
Point, OneDrive)

Internet
* bezpecnost
¢ netiketa

1 hodina tydné;
predmét je vyucovan ve
dvouhodinovych blocich
jednou za 14 dni



https://www.youtube.com/watch?v=v2UEReHF7YY7
https://www.youtube.com/watch?v=v2UEReHF7YY7
https://www.youtube.com/watch?v=v2UEReHF7YY7
https://www.youtube.com/watch?v=L05HGoaDkRo
https://www.youtube.com/watch?v=L05HGoaDkRo
https://www.youtube.com/watch?v=L05HGoaDkRo
https://www.youtube.com/watch?v=FJg06vFDtoA
https://www.youtube.com/watch?v=FJg06vFDtoA
https://www.youtube.com/watch?v=FJg06vFDtoA

fijen, Microsoft Outlook Microsoft Outlook
listopad | e vim, jak ma vypadat email a vim, jak ho poslat e posilani emailu
/8h. Microsoft Teams - prostiedi

e umim v MS Office 365 najit aplikaci Teams a vim k ¢emu slouzi Microsoft Teams

e orientuji se v prostfedi Teams (prispévky, soubory, zadani, chat...) e prostredi

Microsoft Teams - zadani e zadani

e umim v T odevzdavat ukoly v MS Wordu - umim se pohybovat v prostiedi MS Word

e umim v T najit prehled vSech zadani - nasledné umim zadani vyplnit a poslat zpét Microsoft Word

uciteldm pole jejich pozadavkl (kviz, Word, Excel) e typografickd pravidla

Microsoft Word e formatovani textu

e ovladam typograficka pravidla

e umim naformatovat text podle zadani (font pisma, barva a velikost pisma, ...)

* umim oznacit text a ten kopirovat a presouvat

e umim prepinat mezi vicejazyénymi klavesnicemi
prosinec | Microsoft Teams — videohovor Microsoft Teams
/4h. e umim se v prostfedi Teams pfipojit k videohovoru e videohovor

e umim ve vidoeohovoru vypnout a zapnout webovou kameru a vypnout a zapnout e chat ve videohovoru

mikrofon

Microsoft Outlook Microsoft Outlook

e umim do emailu pridat ptilohu (obrazek, dokument Word, ...) e pfilohy email

® umim z emailu stahnout a uloZit soubor e stahovani pfiloh
leden Microsoft OneDrive Microsoft OneDrive
/4h. e vim k ¢emu slouzi OneDrive e prostredi

® umim na OneDrive uloZit své zpracované dokumenty ® nahravani a sdileni

e umim v prostfedi OneDrive uloZzené dokumenty sdilet s ostatnimi Zaky ve tfidé dokumentu

Internet Internet

* umim na internetu vyhledat a ddle zpracovat informace ¢ vyhledavani a

® vim, Ze mam vérit informacim, které jsou napsané na internetu zpracovavani informaci
unor Microsoft PowerPoint - prezentace Microsoft PowerPoint
/4h. e umim vytvorit kratkou prezentaci e vytvoreni prezentace

¢ vim, jaka jsou pravidla pfi tvoreni prezentace (vhodny font pisma, klicova slova, ...)

e pravidla pti vytvareni
prezentaci




brezen

Microsoft Excel

Microsoft Excel

/4h. e umim vytvofit jednoduchou tabulku e tabulky

e vim, jaky je rozdil mezi MS Excel a MS Word
duben, Office 365 Opakovani
kvéten e vim jaky je rozdil mezi aplikacemi, které mi nabizi Office 365 ¢ Office 365 — Teams,
/8h. Graficky editor Malovani; aplikace Wordart Word, Excel, PowerPoint,

* umim se pohybovat v prostfedi malovani - umim namalovat obrazek Outlook, OneDrive

e vytvofim v aplikaci wordart.com tzv. slovni mraky (obrdzky z pismen a slov) Malovani

Operacni systémy ¢ zaklady malovani

e vim, Ze existuji rlzné druhy operacnich systéma Operacni systémy

e Windows, Linux,...

cerven Opakovani Opakovani
/4h. * mohu fici, Ze ovladam MS Office 356 Historie informatiky

e vim, co znamenaji pojmy: textovy editor a graficky editor
Historie informatiky
e mam prehled o vyvoji informatiky




