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Zakladni Skola a Materska Skola Velké Hamry — prispévkova organizace

Cislo jednaci ZSVH-046/2018 Cislo smérnice SM 2

Vypracoval Ing. Zdenka Juklova Schvalil Ing. Zdenka Juklova
Projednano Cerven 2019 Schvéleno Skolskou 19. ¢erven 2019
pedagogickou radou radou

Smérnice nabyva 1.9.2019 Skartacni znaky A/10

ucinnosti dne

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast tohoto predpisu.

Tato smérnice nahrazuje smérnice platné do 30.6.2018 v Zakladni Skole a Matefské skole Velké Hamry 11.212, okres
Jablonec nad Nisou, pFispévkova organizace a v Zakladni $kole Velké Hamry, Skolni 541 — pfispévkova organizace

Preambule

Zakladni Skola a Materska skola Velké Hamry, pfispévkova organizace zajistuje vychovné vzdélavaci
proces, ktery vede zaky k osvojeni zakladnich védomosti, dovednosti a kompetenci, které umozni viem
zaklm podle jejich osobnich schopnosti pfipravu k dalsimu studiu a k praktickému uplatnéni v Zivoté.
Skola bude ve své ¢&innosti respektovat odpovédnost, pravo a povinnost rodi¢d pecovat o zdravy
vyvoj svych déti a umozni jim podilet se na vychovné vzdélavaci praci $koly prostiednictvim Skolské
rady.

Svou vizi definuje takto:

Chceme byt dobrou skolou, ve které kazdy zak zaziva osobni i spolecny tspéch, pIné rozviji své
dovednosti smérem k osobnimu maximu a pfijima za své vzdélani a chovani osobni odpovédnost.
Pravidla chovani a vzajemnych vztaht ve Skole vychazeji z téchto skolnich hodnot: respekt, slusnost,
smysluplnost, spoluprace, profesionalita.

Obecnd ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly tuto
smérnici. Skolni Fad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti 74k, zakonnych zastupcl ve $kole
a podrobnosti o vzdjemnych vztazich mezi uciteli a zZaky. Dale upravuje provoz a rezim $koly, zakladni
podminky bezpecnosti a ochrany zdravi a podminky zachazeni s majetkem. Plsobnost Skolniho radu se
vztahuje jen k ¢innosti Skoly, ktera se odehrdva pfi vyuovani a pfi akcich poradanych skolou, tj. sportovni
vycviky, exkurze, vylety, vzdélavaci aktivity konajici se mimo Skolu, volnodasové aktivity poradané
a organizované skolou.

1. Prava a povinnosti zakl a jejich zakonnych zastupcl ve Skole
1.1. Z&ci maji pravo
a) navzdélavani a skolské sluzby podle Skolského zdkona,
b) byt informovani o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,
c) nainformace a poradenskou pomoc skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani,
d) dcastnit se voleb a byt voleni do Skolniho parlamentu a tfidnich samosprav,
e) svobodné se vyjadrit k déni ve Skole, pravo na vlastni nazor a jeho obhajobu,
f) podat podnét Ustni formou pedagogickému pracovnikovi Skoly nebo prostfednictvim schranky
dlvéry ci tridniho boxu vzkaz(,
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na informace a poradenskou pomoc $koly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani,
na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, maji pravo na svobodu mysleni, projevu,
shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek,
byt sezndmeni se viemi pfedpisy se vztahem k jejich pobytu a innosti ve Skole.

1.2. Zaci jsou povinni

a)

b)

c)

d)
e)

f)

radné, pravidelné a v¢as dochazet do skoly a radné se vzdélavat, ucastnit se povinnych, povinné
volitelnych hodin a vSech vyukovych akci potfddanych Skolou,

dodrZovat Skolni fad a ostatni pfedpisy a pokyny Skoly o ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni, plnit pokyny pedagogickych pracovnikd Skoly vydané v souladu s témito pravnimi
predpisy,

zodpovédné pfistupovat k vyuce i k pfipravé na ni, plnit svédomité zadané ukoly, Setrné zachazet
s ucebnicemi a skolnimi pomuckami,

udrZovat své misto, tfidu i dalSi prostory v Cistoté a porfadku, chranit majetek pred poskozenim,
dodrZovat pravidla hygieny a bezpecnosti ve $kole i mimo ni, chrdnit své zdravi i zdravi svych
spoluzaku a pracovnikl skoly,

dodrZovat zasady sluSného chovani ve Skole i mimo ni, dbat na dobré vzdjemné vztahy.

1.3. Rodice (zakonni zastupci) maji pravo

a)
b)

na svobodnou volbu Skoly pro své dité,

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte ve skole, prlibéiné informace ziskavaji
rodice (zdkonni zastupci) prostrednictvim Zakovské knizky v papirové, nebo elektronické podobé,
popfipadé vypisem zelektronické Zakovské knizky, osobni nebo telefonickou konzultaci
s vyucujicim.

na informace o Skole podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

nahlizet do vyrocni zpravy, Skolniho vzdélavaciho programu, pofizovat si z nich opisy a vypisy,

na informace a poradenskou pomoc Skoly v zdleZitostech tykajicich se vzdélavani jejich ditéte
podle Skolského zakona,

u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami na vzdélavani, jehoz obsah, formy a metody
odpovidaji vzdélavacim potfebdm a moinostem Zaka, na vytvofeni nezbytnych podminek, které
toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a Skolského poradenského zafizeni,

volit a byt voleni do sSkolské rady,

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,

pozadat o prezkoumani vysledk( hodnoceni zika, a to do 3 dnl od vydani hodnoceni (vysvédceni)
zaka,

po dohodé s vyucujicim navstivit vyuku a seznamit se s jejim prabéhem. O této situaci vidy
informuje uditel vedeni skoly,

na udéleni, odmitnuti i zménu souhlasu ke zverejnéni osobnich Udaji jejich ditéte i jejich
osobnich s vyjimkou udajl, které skola zpracovava v souladu se zakonem a verejnym zajmem.

. Rodice (zakonni zastupci) jsou povinni

zajistit, aby zak dochdazel fadné do skoly nebo skolského zafizeni,

na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projedndni zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
a chovani zaka,

informovat Skolu a skolské zafizeni o zdravotni zpUsobilosti Zaka ke vzdélavani a pripadnych
zménach zpusobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, idaje o tom, zda je dité nebo Zak zdravotné postiZen, véetné
udaje o druhu postiZzeni, nebo zdravotné znevyhodnén,
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poskytnout skole pro potfebu informovani o zdravotnim stavu Zaka, popfipadé jinych dulezitych
vécech tykajicich se Z4ka, aktualni telefonni ¢islo, popfipadé aktualni e-mailovou adresu,

omluvit absenci Zaka a dokladat dlivody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani bezodkladné, nejpozdéji
do 3 kalendarnich dnli od pocatku nepfitomnosti Zaka tfidnimu uciteli; oznameni je mozné ucinit
osobné, pisemné, telefonicky nebo elektronicky, a to u Zakd 1. stupné emailem, u Zaka, ktefi maji
elektronickou zakovskou knizku pres systém Komens. Zak prvni den p¥ichodu do $koly po absenci
predloZi uciteli omluvenku pisemnou formu, kde rodi¢ doloZi divod nepritomnosti. Omluvenka je
vidy na omluvném listu bud v Zakovské kniZce, popfipadé na samostatném omluvném listu
podepsana jednim zdkonnym zastupcem. Pfi vysoké opakované absenci, neomluvené absenci a
podezieni na skryté zaskolactvi skola informuje Odbor Skolstvi ORP Tanvald, popfipadé OSPOD
Tanvald.

pisemné predem omluvit odchod Zaka z vyucovani pred jeho ukoncenim, které zak predlozi
vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni na jednu hodinu), nebo tfidnimu uciteli — pfi uvolnéni na vice
hodin, maximdalné 1 vyucovaci den, nebo osobnim vyzvednutim Zdka. O uvolnéni Zdka z vyuky
na 2 a vice dnl rozhoduje reditel Skoly na zakladé Zadosti na predepsaném formulafi, ktery
je kdispozici na webovych strankach skoly, popfipadé v kancelafi Skoly.

oznamovat skole Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. dalsi udaje,
které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a Zzaka, a zmény v téchto
udajich.

2. Povinnosti pedagogickych pracovniku

a)

b)

d)

f)

g)

h)

Pedagog se chova tak, aby svym jednanim dbal o dobrou povést své skoly a své osoby a vytvarel
podminky pro otevienou komunikaci s ostatnimi pedagogickymi pracovniky, se zaky, rodici,
mistni komunitou a dalSimi socialnimi partnery.

Pedagog pristupuje ke vSem Zaklm s respektem k jejich osobnosti, bez ohledu na jejich nadani,
pohlavi, socidlni postaveni, narodnost, ndbozenské vyznani.

Pedagog je povinen pfijmout podnét od Zaka, zabyvat se jim, popfipadé jej pfedat vedeni Skoly.
Pedagog je povinen poskytnout Zakovi, popfipadé jeho zdkonnému zdastupci konzultaci. Termin
konzultace je tfeba domluvit predem telefonicky nebo elektronicky (emailem, systémem Komens
- Bakalari).

Hodnoceni pribéhu a vysledkl vzdélavani zakl provadi v souladu s vnitfni smérnici Hodnoceni
zakl, popfipadé v souladu sIVP Zaka, pokud specificky zplsob hodnoceni doporucilo skolské
poradenské zafizeni.

K hodnoceni chovéni 7akd pristupuje ucitel v souladu se Skolnim Fadem a vnitfni smérnici
Hodnocenim Zakud. PFi hodnoceni chovani vidy spolupracuje s rodi¢i a skolnim poradenskym
pracovistém a klade dtiraz na prevenci nevhodného chovani.

Ucitelé prichazeji do skoly nejpozdéji 15 minut, vychovatelé a asistenti pedagoga 10 minut pred
zahajenim své pedagogické povinnosti.

Ucitelé jsou povinni se sezndmit s tydennim planem, s pfedstihem se suplovdnim v systému
Bakalari a dalsimi informacemi, které jsou poskytovany formou emaill, popfipadé zapisem
z porad.

Ucitelé chodi do vyucovacich hodin vcéas a hodinu konc¢i po zazvonéni, jsou pro své zaky
pfirozenym vzorem.

Ucitelé vykonavaji dohled dle planu, dbaji na ukdznény pohyb zakd po chodbdach, slusné chovani
ve tfidach a na prezouvani. Jsou pfipraveni poskytnout zakim radu a pomoc.

Ucitelé zapisuji do tfidni knihy na zacatku vyucovaci hodiny, do elektronické tridni knihy zapisuji
nejpozdéji vden, kdy probihala vyuka. Vtomto ptipadé si pofizuji zdznam o nepfitomnych
Zacich pfi vyucovaci hodiné, a to na zac¢atku hodiny.

Ucitelé uvolnuji Zaky v priibéhu vyucovaci hodiny na WC pouze vyjimecné.
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m) UCcitelé respektuji opravnéné potreby Zzak(, dodrZuji pravidla nastavend v individualnich
vzdélavacich planech (IVP).

n) Ucitel vede a zodpovida za pribéh vyucovaci hodiny, pokud ve tfidé pracuje asistent pedagoga,
urcuje pravidla a prabéh vyuky. Asistent je pfitomen ve vyucovaci hodiné. Uclitel je opravnén
v pfipadé, Ze je to pro Zaka vhodnéjsi a je to v souladu s IVP, povéfit ¢innostmi asistenta s Zdkem
mimo tfidu. Toto opatfeni se voli ve vyjimecnych pfipadech.

o) Ucitelé zodpovidaji za poradek ve tfidé v dobé jejich pritomnosti, poskozeni skolniho majetku
hlasi v sekretariatu skoly. V pfipadé poskozeni majetku zaky zjistuji, kdo skodu zpUsobil.

p) Vsichni pedagogicti pracovnici fadné dodrZuji bezpecnostni pravidla k ochrané osobnich udaju,

zejména se pfihlasuji na PC pod svymi jedine¢nymi pfihlaSovacimi udaji, pfi odchodu z u¢ebny
se vidy odhlasuji. Neumoznuji zaklm praci na PC pod svym prihlasenim. Podrobné pokyny
k zajisténi bezpecnosti dat upravuje samostatna vnitini smérnice.

3. Chovani zakul
Vsichni pedagogové skoly plsobi na zaky formou pozitivniho posilovani Zadouciho chovani, tj.
podporuji nacvik ocekavaného chovani a upevnéni posiluji pozitivni zpétnou vazbou.

a)

b)

c)

d)

f)

8)

h)

Zak se chova tak, aby svym jednanim dbal o dobrou povést své $koly, své osoby a své rodiny a
vidy dodrZoval pravidla dobrého souZiti mezi lidmi, a to jak ve Skole, tak i na vefejnosti.

Zak se ve 8kole chova sluiné k dospélym i jinym zakdm $koly, dba pokynii pedagogickych
a provoznich pracovnikll, dodrzuje skolni fad skoly a fady odbornych uceben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

Ve styku s pedagogickymi pracovniky pouzZivaji Zaci osloveni: ,pani feditelko”, ,pani ucitelko”,
,pane uciteli“, ,pani vychovatelko”. Oficialni osloveni asistentll je ,pani asistentko, pane
asistente”. Asistent pedagoga se mlZe na odlisném osloveni dohodnout s 7aky. Zaci vidy
asistentim vykaji. Skolni specialni pedagozku a socialni pedagozku oslovuji 7aci ,pani ucitelko”.
Pokud ve Skole pUsobi psycholog, oslovuji ho “pane psychologu”, pani psycholozko”.

Zaci zdravi zietelné a primérené hlasité ve $kole viechny dospélé osoby. Potka-li zak pracovnika
Skoly mimo budovu skoly, slusné ho pozdravi. Pti vstupu ucitele nebo jiné dospélé osoby do tfidy
zdravi Zaci ukaznénym tichym povstanim.

Zak chodi do $koly pravidelné a vcas podle rozvrhu hodin, ve $kole je nejméné 5 minut
pred zahajenim vyucovani. Zak se G&astni ¢innosti organizovanych $kolou. U&ast na vyucovani
nepovinnych predmétl je pro pfihlasené Zaky povinna. Odhlasit se mlze vidy ke konci pololeti.
Zaci 2. stupné sleduji rozvrh a pfipravi se na vyuku ve tfidé, kde vyuka bude probihat. Pokud
vyuka probiha v odborné uéebné ve vstupnim pavilonu, dostavi tésné pred zvonénim pred tuto
ucebnu a vyckaji prichodu ucitele. Pokud probiha vyuka v pavilonu TV a vychov, pfipravi se na
presun a vyckaji ve své kmenové ucebné na prichod uditele, ktery je do ucebny, télocvicny nebo
bazénu prevede. Nosi s sebou vZdy vsechny své pomicky a osobni véci.

Chovani v odbornych ucebnach (odborné ucebny, télocvicny, bazén) se fidi rady téchto uceben
a Zaci jsou s nimi sezndmeni vzdy pfi prvni vyucovaci hodiné ve Skolnim roce.

Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky Zaka vici zaméstnancim Skoly nebo vici
ostatnim Zakim se povaZzuji za zvlasté zavainé zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem, budou hodnoceny minimalné feditelskou dltkou, poptipadé snizenym
stupném z chovéani. Navrh vychovného opatieni bude projednan vzidy na pripadové konferenci
(poradé) a ve vychovné komisi. V pfipadé podezieni na Sikanu bude postupovano dle krizového
planu Skoly. Chovani je vidy posuzovano v kontextu konkrétnich okolnosti.

Hruby slovni a umysiny fyzicky Utok Zaka viaci jiné osobé (zaméstnanci Skoly, spoluzakovi)
je povaZovan za zdvainé poruseni Skolniho radu. Situace bude vZdy projednana na pfipadové
konferenci (poradé) a ve vychovné komisi za Ucasti zakonného zastupce zaka, zZdka, tridniho
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ucitele, zastupce vedeni skoly, popfipadé dalSich osob. Po takovém chovani bude vidy nasledovat
vychovné opatfeni, které navrhne tfidni uditel.
KaZdy projev rasismu, xenofobie a intolerance bude hodnocen jako zvlast hruby prestupek. Stejné
budou hodnoceny vsechny projevy Sikany, véetné kybersikany. Podobné bude feseno i nevhodné
chovani, které zpusobi druhému Gjmu, ohrozi druhého na zdravi ¢i dojde k umysinému poskozeni
soukromého nebo $kolniho majetku. Tyto prestupky budou vidy projednany na pfipadové
konferenci (poradé) a ve vychovné komisi a hodnoceny vychovnym opatienim, pfi posouzeni a
navrhu vychovného opatreni je vidy vzat v Uvahu kontext, ve kterém k posuzovanému chovani
doslo.
Kazdy pedagog je povinen zachovavat mléenlivost o Setfeni vychovnych problém( v souladu
s internimi smérnicemi a krizovym planem, chrani tim zajmy vsech Zaka.
Dopusti-li se zak jednani podle odstavce h) a j), oznami feditel Skoly tuto skutecnost odboru
$kolstvi MU Tanvald a organu socialn&-pravni ochrany déti (OSPOD) v Tanvaldu.
Pfed ukoncenim vyucovani Zaci z bezpecnostnich divod( neopoustéji skolni budovu bez védomi
vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci zlistavaji ve skole jen se svolenim vyucujicich a pod jejich
dohledem.
Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzak(; Zakim jsou ve $kole zakazany viechny ¢&innosti, které
jsou zdravi Skodlivé nebo mohou vyvolat nezadouci navyky (napf. kouteni tabdku, pouZzivani
elektronickych cigaret, piti alkoholickych a energetickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek). Tento zakaz plati pro uzivani i drzeni téchto latek.
Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti $koly, hlasi bez zbyte¢ného
odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci skoly.
Zak nenosi do koly predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost
jeho nebo jinych osob.
Pouzivani mobilnich telefond, tabletd a jinych komunikaénich zatizeni je na 1. stupni ZS zakdzano
po celou dobu pobytu zaka ve skole, tj. po vstupu do Skoly své zafizeni vypne, uloZi do tasky nebo
po dohodé s tfidnim ucitelem na misto k tomu urlené a zapina jej az pti odchodu ze Skoly.
Pouzivani mobilnich telefond, tabletd a jinych komunikacnich zafizeni je u Zak( 2. stupné
zakdzdno béhem vyucovani, tato zafizeni maji Zaci vypnutd a ulozena. Déle je upraveno pouzivani
telefonl o prestavkach a ve skolni jidelné tak, Ze je Zaci maji zakdzdno pouZivat za chize a pfi
konzumaci obéda. Pokud bude zak z vaznych dlvodl potrebovat telefonovat nebo jinak pouZzit
své zafizeni, pozadd vyucujiciho nebo ucitele, ktery vykonava dohled. Poruseni tohoto ustanoveni
je povazovdno za vdiné poruseni Skolniho fadu. Pouzivani mobilnich zafizeni k podpore vyuky
béhem vyucovani se fidi pokyny vyucujiciho. Pouzivani mobilnich zafizeni v rozporu s timto
opatfenim je povazovano za poruseni Skolniho fadu a je vidy zaznamenano Zakovi do Zakovské
knizky, nebo do systému Komens (elektronické zakovské knizky).
7aktm je zakazano pofizovat jakykoliv obrazovy nebo zvukovy zdznam v budové $koly, pokud
vyucujici nestanovi jinak.
Zaci jsou povinni chranit své soukromi a ochranu osobnich dat, zejména tim, e pfi pouzivani
vypocetni techniky se vidy pfihlasuji pod svymi jedine¢nymi pfihlasovacimi Gdaji. Toto plati
pro Zaky rocnikl, jimz byly jedinecné prihlasovaci Udaje vygenerovany. Toto plati i pro hesla
ke komunikac¢nimu systému Komens. Z bezpecnostnich dlvodd se vidy po ukonceni prace
odhlasuiji.
Pti poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim rfadem lze podle zdvaZnosti poruseni Zakovi
ulozit vychovna opatreni:

o napomenuti tfidniho uditele,

o dutku tfidniho uditele,

o dutku reditele Skoly,

O sniZzeny stupen z chovani
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Podrobny postup feseni vychovnych problém je popsan ve smérnici SM 3 Hodnoceni zaku.

4. Omlouvani Zaku
Zakonny zastupce ma povinnost informovat Skolu o nepfitomnosti Zaka bezodkladné a omluvit jeho
nepfitomnost nejpozdéji do tFi dnd, viz povinnosti zdkonnych zastupcu.

a)

b)

d)

f)

g)

h)

j)

Pti pfedem zndmé neptitomnosti Zaka ve Skole Zadaji zakonni zastupci pfedem o jeho uvolnéni
na jeden den tfidniho ucitele zapisem do Zakovské knizky, nebo prostrednictvim formulare
Zddost o uvolnéni Zdka — zjednoduseny, popfipadé pomoci systému Komens.

Z jedné vyucovaci hodiny uvolfiuje na pisemnou Zadost zakonnych zastupcu v Zakovské knizce,
nebo prostiednictvim formuldfe Zddost o wuvolnéni 7éka - zjednoduseny, popfipadé
pomoci systému Komens (Bakalafi) tfidni ucitel.

Pti Zadosti o uvolnéni na vice neZ jeden den rozhoduje o uvolnéni feditel skoly na zakladé
pisemné 7adosti zakonnych zastupcd. Zadost poddva zdkonny zastupce pisemné na formulafi
Zddost o uvolnéni Zdka (dostupny na webu koly nebo v kancelafi $koly).

Uvolnit Zaka z vyucCovani bez pedagogického dozoru mimo budovu skoly Ize pouze na pisemnou
zadost rodicl (zakonnych zastupcl) zapsanou v Zakovské knizce, omluvném listu a osobnim
vyzvednutim Zdka zdkonnym zdstupcem (pfipadné osobou zplnomocnénou zakonnym zastupcem)
ve Skole. V opacném pfipadé neni zak z vyucovani uvolnén.

Nepredvidanou nepfitomnost Zaka ve vyucovani omlouvaji zakonni zastupci Zaka v co nejkratsim
Case, nejpozdéji do 3 dnli osobné, telefonicky nebo elektronicky (systém Komens, e-mail tridnimu
uciteli). Forma vzkazu po spoluzacich neni platna. Zdk v den ndavratu do $koly predloZi t¥idnimu
uciteli pisemnou formu omluvenky v Zdkovské knizce nebo v omluvném listu, kde zdkonny
zastupce Zaka dolozi divody nepfitomnosti Zaka. Pfi podezieni na neomluvenou absenci mize
feditel Skoly poZadovat potvrzeni |ékare.

O neomluvené i zvySené omluvené nepfitomnosti Zaka informuje tfidni ucitel vedeni Skoly
a vychovného poradce. Pfi zvySené omluvené absenci ovétuje jeji vérohodnost.

Neomluvenou nepfitomnost do sou¢tu 10 vyucovacich hodin fesi se zdkonnym zastupcem Zaka
tfidni ucitel formou pohovoru, na ktery je zdkonny zastupce pozvan do Skoly pisemné, telefonicky
nebo emailem (nebo pomoci komunika¢niho systému Komens). Pokud se nedafi kontaktovat
zakonného zastupce, je vyzvan doporucenym dopisem. Tridni ucitel projednd divod
nepfitomnosti a seznami zakonného zastupce s moznymi disledky v pripadé nardstu neomluvené
nepritomnosti. O jedndni se zakonnym zastupcem vyhotovi zdznam, ktery Ucastnici pohovoru
podepisi. Pripadné odmitnuti podepsani zakonnym zastupcem je zaznamenano do zapisu. Kopii
zapisu preda Skolnimu metodikovi prevence.

Pokud ma Z3ak vice neZ 10 neomluvenych hodin, svoldva feditelka Skoly skolni vychovnou komisi,
které se Ucastni feditelka Skoly, popfipadé zastupkyné reditelky, vychovna poradkyné, Skolni
metodik prevence, tfidni ucitel, zakonny zdstupce Zaka, popfipadé i zak, popripadé zastupce
OSPOD. O pribéhu a zavérech jednani je sepsan zapis, ktery zicastnéni podepisi. Neucast nebo
odmitnuti podpisu se zaznamendva do protokolu. Zdkonny zastupce, skola a dalsi Géastnici obdrzi
po jednom vyhotoveni. Pokud Zak neplini fadné povinnou skolni dochazku, mize mu byt uloZeno
nékteré z vychovnych opatreni dle §31 skolského zdkona a vnitifni smérnice Hodnoceni zak(.

V pripadé, Ze neomluvena absence presahne 25 hodin, zasila skola oznameni o zanedbani skolni
dochazky s ndleZitou dokumentaci povéfenému obecnimu Uradu, orgdnu socialnépravni ochrany
déti a v kopii policii CR.

Za neomluvenou absenci mlze byt v souladu s Hodnocenim zak( udéleno vychovné opatreni,
popfipadé udélen snizeny stupen z chovani.

5. Provoz a vnitfni rezim skoly

5.1. Provoz béhem vyucovani v budové Velké Hamry Il 212
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h)
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Provoz Skoly probiha ve vSedni dny od 7:30 do 14:30 hodin. Provoz Materské Skoly za¢ind v 7:00 a
je v pondéli a ve stfedu do 16:15, v ostatnich dnech do 16:00.

Uredni hodiny vedeni koly jsou zvefejnény na webovych strankach $koly. Kancelaie vedeni skoly
jsou v budové na pracovisti VH 541. Je mozné po dohodé schlizku domluvit i na adrese VH 212.
Terminy schizky s konkrétnimi ¢leny vedeni je tfeba dohodnout predem elektronicky nebo
telefonicky.

Zaci vstupuji do budovy a z budovy odchazeji pouze hlavnim vchodem.

Zaci chodi do $koly véas podle rozvrhu hodin nebo pokynd vyucujicich. Skola je oteviena 20 minut
pfed zacatkem vyuky.

Skolni vyu€ovéni v ZS zadind v7:30 komunitnim kruhem, pfipadné daldimi organizaénimi
zalezitostmi. Vyuka zacind v 7:45.

Po ukonleni provozu zakdéduje a uzamkne Skolni budovu zaméstnanec, ktery odchazi jako
posledni.

V dobé od 6:45 do 16:00 (v pondéli a ve stfedu do 16:15) hodin je zajistén vstup do budovy
pomoci automatického vratného, na zazvonéni je budova oteviena osobdm, které se ohlasi
zvonkem, predstavi se a oznami ddvod navstévy.

Zaci se mohou o prestavkach volné pohybovat po chodbé koly pouze ve 2. patfe, ve sportovni
herné pouze s dohledem vyucujiciho.

Po pfichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrsky v Satné a ihned odchazeji do Skolni druziny
nebo tfidy. V $atnach se nezdriuji. Zaci se prezouvaji vyhradné do domaci obuvi. Neni dovoleno
pouzivat na prezouvani sportovni nebo vychazkovou obuv.

V prlibéhu vyucovani je zaklim vstup do Satny povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

Je zakazano ponechdvat v Satnach penize, prikazky, mobilni telefony a jakékoliv cennosti.

Kazdy zak ma v uéebné uditelem urcené misto, které nemuze béhem vyucovaci hodiny svévolné
opustit. Zaci mohou opustit tfidu nebo $kolu béhem vyuéovani jen se svolenim ucitele.

Po chodbach a schodisti se Zaci pohybuji ukaznéné chiizi vpravo. Neni dovoleno pobihat, hlucet
na chodbdach, znecistovat podlahu, dvere nebo stény a stropy.

O prestavkach je nutno se vyvarovat Sarvatek a potycek, které vedou k vytvareni Spatnych vztah(
mezi Zaky a mohou pfipadné vést i k poranéni.

O prestavkach neni dovoleno vychazet bez dozoru ze $Skolni budovy.

O prestavkdch musi byt vSechna okna ve tfidach a na chodbdch uzaviena. BEhem vyucovani
mohou byt okna oteviena - horni dil, pouze se souhlasem ucitele a za jeho pfitomnosti.

PFi ztraté osobnich véci je zak povinen ihned nahlasit tuto udalost tfidnimu uciteli. Ten zafidi
komunikaci s pojistovnou a nasledna opatreni. Za véci nesouvisejici s vyukou (cennosti, Sperky,
mobilni telefony apod.) nebo odlozené na mistech, ktera k tomu nejsou urcend, napf. obleceni
mimo Satnu, nenese skola odpovédnost.

5.2. Provoz béhem vyucovani v budové Velké Hamry 541

a)

b)

c)

Provoz $koly probihd ve véednich dnech od 7:00 do 15:30 hodin, v patek od 7:00 do 14:30. Utedni
hodiny jsou vyznaceny u hlavniho vchodu do budovy skoly a na webovych strankdch skoly. Mimo
tyto hodiny je mozné dohodnout schiizku predem telefonicky nebo emailem. Doporudujeme
ovérit predem pritomnost osoby, se kterou chcete jednat. MlZe byt z provoznich dlvod(
nepfitomna.

Zaci i navitévy vstupuji do budovy a z budovy odchazeji pouze hlavnimi vchody — 7&ci 1. stupné
levym vchodem, Zaci 2. stupné a ndvstévy skoly hlavnim vchodem vpravo v hlavni budové skoly.
VSechny navstévy véetné rodicl se hlasi v sekretariatu Skoly. Zakonni zastupci, ktefi doprovazeji
své déti do skoly, nevstupuji do budovy skoly bez ohlaseni v sekretariatu. Pfi vyzvedavani zaka
ze Skoly v dobé vyucovani se ohlasi v sekretaridtu skoly a pockaji ve vestibulu Skoly na ptichod
zaka.
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Skolni budova se pro 7aky otevira v 7:40 hodin rano a zavird v 7:55, kdy by méli byt viichni Zaci jiz
ve Skole. Pozdni pfichod je evidovdn v sekretaridtu Skoly. Na odpoledni vyucovani ¢ekaji zaci
pod dohledem vyudujiciho ve skolni jidelné, pred hlavni vchod $koly se dostavi 5 minut pred
zaCatkem hodiny odpoledniho vyucovani. V jinou dobu vstupuji Zaci do skoly pouze na vyzvani
zaméstnancl Skoly, ktefi nad nimi zajistuji pedagogicky dohled. Dohled nad Zaky je zajistén po
celou dobu jejich pobytu ve skolni budové, prehled dohledl je vyvésen na vSech usecich, kde
dohled probiha.

Vyucovani zacind zpravidla v 8:00 hodin, vyucovani vyjimecné zarazené na dfivéjsi dobu, na tzv.
nultou hodinu, za¢ind v 7:00 hodin. Vyucovani probihd podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich
hodin a prestdvek. Vyuc€ovani konci nejpozdéji v 15:30 hodin. V pozdéjSich hodindch mohou
probihat volnocasové aktivity, doucovani a vyuka Skolniho specidlniho pedagoga. Vyucovaci
hodina trvd 45 minut. Vyucovaci hodiny mohou byt spojeny do dvouhodinovych blok(, stalé
bloky jsou uvedeny v rozvrhu. V odlvodnénych pfipadech lIze vyucCovaci hodiny délit a jinak
spojovat, v tomto p¥ipadé je odlisna doba ukon&eni vyucovani ozndmena rodi¢m. Cas doucovani
a konzultaci je stanoven individualné a Zaci jsou s nim pfedem sezndmeni.

Pfestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po tfeti vyucovaci hodiné se zarazuje
prestdvka v délce 20 - 30 minut, dle zafazeni blokové vyuky. Pfestavka mezi dopolednim a
odpolednim vyucovanim trvd 30 minut. Pfi vSech prestavkach je umoznén zakim pohyb mimo
tridu.

PFi organizaci vyuky jinak neZ ve vyucovacich hodindch stanovi zafazeni a délku prestavek
pedagog, popfipadé pedagog povéreny vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s prihlédnutim
k zakladnim fyziologickym potfebam zaku.

Dojizdéjicim zakiim je umoZnéno vyckat na otevreni skoly ve spole¢enské mistnosti Skolni druziny,
kde je nad nimi vykonavan dohled.

Za z4ky, ktefi v poledni prestavce nechodi na obéd a odchézeji domd, skola neodpovida, zakonny
zastupce je povinen tuto informaci Skole predat prokazatelnym zplsobem, tj. pisemné
na predepsaném formulafi na zacatku skolniho roku.

Skola nezajistuje dohled nad 7aky, ktefi ¢ekaji na doucovani nebo volnocasové aktivity mimo
budovy $koly. Zakiim je umozinéno vyckat zacatku téchto aktivit v dobé provozu ve spole¢enské
mistnosti Skolni druziny, kde je dohled zajiStén povéfenym pedagogickym pracovnikem nebo
v dobé provozu skolni jidelny v prostorach skolni jidelny.

PFi pfichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrchni odév v Satndch a ihned odchazeji do tfid.
V Satnach se zbyteéné nezdriuji. V pribéhu vyucovani je Zzakim dovolen pfistup do Saten pouze
se svolenim vyucujiciho.

ZAaci se prezouvaji do domaci obuvi. Neni dovoleno s vyjimkou télocviény (sportovni obuv), $kolni
dilny (pracovni obuv) pouzivat vychazkovou nebo sportovni obuv k pohybu po skole.

Pokud Z4ci prijizdéji do Skoly na kole nebo na kolobéice, odlozi je na misté k tomu ur¢eném a
zajisti zamkem.

ZAaci se zvonénim jdou na sva mista, kde ¢ekaji pFipraveni na vyuc¢ovaci hodinu.

Pokud Zaci 2. stupné maji vyuku v odbornych uéebnach ve vstupnim pavilonu, tj. v u¢ebné fyziky,
prirodnich véd, jazykové ucebné, ctenarské dilné a v pocitacové ucebné, prechazeji do ucebny
sami ke konci prestavky a vyckaji pred ucebnou na vyucujiciho. Pri presunu do uceben v pavilonu
TV a dilen se Zaci vcas pfipravi na presun do odbornych uceben, uklidi si tfidu, pfipravi pomucky
a vyckaji na prichod ucitele. Spole¢né se v klidu presouvaji do odborné uéebny. Po skonceni
vyucovaci hodiny se vraci samostatné do své kmenové ucebny.

Po posledni vyucujici hodiné dohlédne ucitel na uklid tridy. V ptipadé, ze je posledni hodina mimo
kmenovou ucéebnu, ucitel dohlédne na uklid kmenové tfidy i odborné ucebny, pfipadné jiného
prostoru, kde se konala posledni hodina. Zaci 2. stupné mohou poté odchazet do Zaten
samostatné. UCitel zajisti otevieni a povéreny uditel zajisti uzavieni skoly.
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V pfipadé, Zze 10 minut po zahajeni vyucovaci hodiny neni pfitomen vyucujici, ozndmi povéreny
74k (sluzba) tuto skutecnost ihned feditelstvi Skoly. Ostatni Zaci vyckaji ve tfidé na pFichod uditele.
Pti vyucovani ma kazdy zak uréené misto, které nemuzZe svévolné opustit. Pohyb po tfidé a skole
v pribéhu vyucovani se fidi pokyny vyucujiciho. Uréené misto ma i v odbornych ucebnach, kde
odpovida za poradek a hlaseni ptipadnych zavad uciteli. V ucebné je k dispozici zasedaci
poradek v pisemné podobé.

Po ukonceni vyuky davaji Zaci Zidle na lavice a uklidi tfidu. Po posledni vyucovaci hodiné odvadi
Zaky do Saten vyucujici posledni vyucovaci hodiny. Vyucujici dohlédne na poradek ve tridé.

Pokud Zak svym chovanim ohrozuje pribéh vyuky a nereaguje na napomenuti ucitele, mlze byt
z vyuky vyloucen. Ucitel Zakovi zadd samostatnou praci, kterou Zak vykondva pod dohledem
jiného pedagogického pracovnika, ktery ma dle rozvrhu pohotovost. Zak tuto samostatnou praci
vykonava mimo tfidu v prostoru, ktery urci pracovnik vykonavajici nad nim dohled.

Bezpecnost a ochranu zdravi zak( ve Skole zajistuje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi i
nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, mulze reditel Skoly
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zakl urcit pouze, pokud je zletily a zpUsobily k pravnim
Ukondm. Podrobné pokyny k zajisténi bezpecCnosti ve Skole jsou upraveny samostatnymi
smérnicemi a platnymi pravnimi pfedpisy.

V obdobi skolniho vyucovani muzZe reditel Skoly ze zavaznych dlivodl, zejména organizacnich
a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dni ve $kolnim roce. Reditelské volno, pokud
je to mozné, se vyhlasuje s dostate¢nym predstihem.

Reditel $koly mliZe ze zdravotnich nebo jinych zavaznych diivodd uvolnit Zaka na 7adost jeho
zadkonného zastupce zcela nebo z&asti z vyucovani nékterého predmétu; zadroven uréi ndhradni
zpUsob vzdélavani Zaka v dobé vyucovani tohoto predmétu.

5.3. Rezim pf¥i akcich konanych mimo budovy Skoly

a)

b)

c)

d)

f)

g)

Akce konané mimo budovu skoly jsou vzdélavaci a vychovné aktivity — vyuka v terénu, vychazky,
exkurze, vylety, sportovni kurzy, Gcast na soutézich apod. poradané skolou. Nejedna se o pobyt
venku v aredlu skoly, na zahradé, na hfisti.

Akce konané mimo skolu musi mit vidy vzdélavaci nebo vychovny charakter a byt v souladu
se Skolnim vzdélavacim programem Skoly.

Vedouci akce vidy oznami prfedem vedeni Skoly cil, obsah, misto, termin a cCasové rozpéti
a predpokladany pocet 73kl na predepsaném formulafi. Reditel vyjadiuje souhlas svym
podpisem.

Pro vyuku v terénu v okoli skoly se vyse uvedeny postup nepoutzije. Ucitel nahlasi aktivitu mimo
budovu v rozsahu 1 a vice hodin ustné zastupci feditele nebo formou planované akce v systému
Bakalafri.

Bezpecnost a ochranu zdravi zak( pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecruje
vzdélavani, zajistuje Skola vidy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem maximalné na 25 7ak{. Spoleéné s nim muizZe akci zajistovat i zaméstnanec, ktery
neni pedagogickym pracovnikem, popripadé dalsi osoba, ktera je zpUsobila k pravnim dkonim a
je povérena dohledem feditelem skoly.

Vedouci akce vZdy zajisti, aby byli vSichni Zaci v€as pouceni o bezpecnosti a organizaci akce. VyplIni
predepsanou dokumentaci (formular) s uvedenim programu akce a vyhotovi seznam ucastniku
prihlasenych na akci, ktery obsahuje jména a pfijmeni, data narozeni, zdravotni pojistovnu,
kontakt na zakonné zastupce. V dokumentaci jsou vidy uvedena jména osob, kterd vykonavaji
dohled.

Pokud se Zaci z mimoradnych a vainych divodd akce mimo Skolu neucastni, jsou zafazeni do
vyuky s jinou tfidou a plni individudlni zadani od vyucujicich.



ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA VELKE HAMRY %

PRISPEVKOVA ORGANIZACE 1C0 72743557 PSC 468 45

h)

k)

o)

p)

a)

MS

VELKE HAMRY
Pti organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo misto, kde
se uskute€iuje vzdéldvani, stanovi zafazeni a délku ptfestdvek pedagog povéreny vedenim akce
podle charakteru cinnosti a s prihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam Zakua.
Kazda akce mimo skolu musi byt zahrnuta do planu akci skoly. Planovanou akci mimo budovu
Skoly predem projedna organizujici pedagog s vedenim $koly zejména s ohledem na zajiSténi
BOZP. Organizujici pedagog predloZi pisemné ke schvdleni plan akce se stanovenymi cili a vystupy
a specifikaci Zakl, popfipadé tfidy s uvedenim planovaného poctu zaku, ktefi se budou akce
Ucastnit. Akce se povaZuje za schvédlenou podepsanim planu akce. Organizujici pedagog
po predjednani s vedenim skoly uvede akci v Planu akci v systému Bakalafi, véetné ucastnik( —
tridy, Zaci, pedagogicti pracovnici.
Pti akcich konanych mimo misto, kde skola uskute¢nuje vzdélavani, kdy mistem pro shromazdéni
zakl nejsou prostory skoly, zajistuje organizujici pedagog bezpec€nost a ochranu zdravi zakd na
pfedem uréeném misté 15 minut pfed dobou shromaidéni. Po skonceni akce konéi zajistovani
bezpecnosti a ochrany zdravi zakl na predem uréeném misté a v predem urc¢eném case. Misto
a Cas shromazdéni zak(l a skonceni akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny predem
zakonnym zastupcim Zakl, a to zapisem do Zdkovské knizky nebo jinou pisemnou Cci
elektronickou informaci.
Z4ci se G&astni celé akce spole€né, tj. vichni Zaci se dostavi na uréené misto nebo mista srazu a
akci ukoncuji opét vsichni na spole€ném misté. V pfipadé Zadosti o predcasné ukonceni akce
zakonny zastupce pozada skolu pisemné a po dohodé s pedagogickym doprovodem si pfevezme
své dité osobné, nebo osobou povérenou v predem dohodnutém case a misté. Predcasné
ukonceni akce ze strany Zaka je povoleno jen mimoradné a vzdy po projednani s vedenim skoly.
Pokud se Zak dostavi na sraz pozdéji nez ve stanovenou dobu a tfida jiz na misté srazu neni,
odchazi do skoly a ohlasi se v kanceldfi Skoly. Nasledné bude urceno, do které tfidy bude pridélen
a jakou ndhradni vzdélavaci ¢innost bude absolvovat.
Pfi prechdzeni zZakd na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci fidi pravidly
silniéniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi doprovazejici uditel
Zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti.
Pro spolec¢né vyjezdy ttid (lyzarské kursy, Skoly v pfirodé, projektové dny, studijni pobyty, exkurze
apod.) plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou Zaci predem seznameni. Pti pobytu
v ubytovacich zafizenich se Gc¢astnici akce Fidi vnitfnim fadem tohoto zafizeni.
Skola zafazuje do vyuky v souladu se $kolnim vzdélavacim programem zakladni plaveckou vyuku
a také dalsi sportovni aktivity jako lyzovani, brusleni apod. Téchto aktivit se mohou tcastnit pouze
Zaci zdravotné zpusobili. Pokud Zak neni zdravotné zpUsobily, je zakonny zastupce povinen vcas
informovat $kolu a predlozit lékarské potvrzeni ne starsi jednoho roku. Reditel rozhodne bud o
jeho uvolnéni, nebo nahradnim programu.
Chovani zdka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zaka véetné hodnoceni
na vysvéddeni.
Pfi zapojeni Skoly do soutézi zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl po dobu dopravy
na soutéZe a ze soutéZi vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zastupcem Zaka nedohodne jinak.
V pribéhu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zak( organizator.

6. Obecna pravidla bezpecnosti a ochrany
Pravidla bezpecnosti jsou podrobné zpracovana ve vnitinich smérnicich BOZP, kterd jsou dostupna
v kancelari skoly a v dalSich dokumentech skoly jako jsou napf. Krizovy plan skoly a Preventivni program

Skoly.

a)

Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sv(j
ani jinych osob.
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b)

c)

d)
e)

f)

8)
h)

k)

n)

o)

p)

MS

Zakim neni v dob& mimo vyucovani povoleno zdriovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi
neni vykondvan dohled zpUsobilou osobou.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZz dojde béhem pobytu Zaka ve Skolni budové nebo mimo
budovu pfi akci poradané skolou, Zaci hlasi ihned vyucujicimu nebo pedagogickému dohledu.
Pozdéjsi nahlaseni nemuze byt vzato v Uvahu pfi pojistném plnéni.

7akim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinadi a elektrickym vedenim bez
dohledu pedagoga.

Ve skole je zakazdno nabijet osobni mobilni telefony. Do sité se mohou pfipojovat pouze
spotrebice, které prosly elektro-revizi technikem skoly.

Pti vyuce v télocvicné, v bazénu, v dilndch a v dalSich odbornych uéebnach zachovavaji Zaci
specifické bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny dané radem odborné uéebny. Vyucujici daného
predmétu provedou prokazatelné pouceni Zak( v prvni vyucovaci hodiné Skolniho roku
a dodatecné pouceni zakal, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zakd provede vyulujici
zdznam do tridni knihy.

Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pred kazdou akci mimo Skolu.

Skolni budovy VH 541 jsou volné piistupné zvenéi pouze v dobé, kdy je dohlizejicimi zaméstnanci
Skoly zajisténa kontrola prichazejicich osob; pfi odchodu Zak( z budovy pedagogy podle planu
dohled(. Kazdy z pracovnikt skoly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod
jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Kazda navstéva se
ohlasi v sekretariatu skoly pred vstupem do budovy. Béhem provozu skoly jsou hlavni dvere
Skoly pro 1. stupenn zamdené, hlavni dverfe pro kanceldfe vedeni Skoly a 2. stupen a bocni
provozni vchod jsou zvenci uzamcéené a oteviratelné dalkovym ovladanim. Prostor vchodu do
Skolni budovy je monitorovan kamerovym systémem se zaznamem.

Hlavni vchod budovy VH 212 je zabezpelen dalkovym domovnikem, ostatni vchody jsou
uzamcené. Cizi osoba se pfi vstupu do budovy ohldsi zvonkem a po ovéreni je Skola oteviena.
Rodice Zakl jsou pouceni, Ze nesmi poustét nikoho dalsiho. Kazdy si musi zazvonit a ohlasit se
(kdo je a za jakym ucelem prichazi). BEhem provozu Skoly jsou zevnitf volné oteviratelné dvere
hlavniho vchodu i vSech unikovych vychod.

Zaci jsou povinni odkladat své svriky v $atné do uzamykatelnych skfinék. Poskozeni zamku Zaci
hlasi neprodlené tfidnimu uciteli.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavdni a bé&hem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zakl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jev(, poskytovat zakim a studentliim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi. O uvolfiovani zakd na WC béhem wvyuky
rozhoduje vyucujici, a to jen vyjimecné.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat Udaje souvisejici s Urazy Zaku, poskytovat prvni
pomoc a vést evidenci Urazd podle pokyn( vedeni skoly.

Dohled pfi odchodu z uéebny po posledni vyucovaci hodiné zajistuji ucitelé, ktefi vyucovali
posledni hodinu. Povéreny pedagog zodpovida za uzavieni skoly po odchod zaka.

V budové Velké Hamry 541 se Zaci, ktefi navstévuji Skolni druZinu a stravujici se Zaci odchazeji
do pavilonu skolni druziny a skolni jidelny, kde je zajistén dohled po dobu vydeje obéd.

Pokud je zadk uvolriovan béhem vyucovaciho dne, pak pouze na zdkladé pisemné nebo osobni
7adosti zakonného zastupce. Pisemna 7adost je zapsana v omluvném listu. Zaka si musi
vyzvednout zdkonny zastupce nebo osoba jim povérend, coz musi byt sdéleno Skole pisemné
v omluvném listu.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozdarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
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a)

s)

t)

MS

informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody.

Pedagogicti pracovnici sleduji zdravotni stav Zak( a v pripadé nahlého onemocnéni zaka informuiji
bez zbytecnych pratahll vedeni Skoly a zakonné zastupce - rodice postizeného Zaka. Nemocny zZak
mUze byt odeslan k lékarskému vysetfeni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ve
vaznéjsim pripadé se postupuje podle krizového planu skoly.

PFi Grazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetieni zaka lékarem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni predepsané formulare, dale postupuji dle Krizového pldanu skoly.
Osetfeni a vyplnéni zaznam( zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dohledu dospélé
osoby uvolfiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k Iékati atd. Skola odpovida
za zaky v dobé dané rozvrhem vyuky Zaka, v€etné nepovinnych predméta, prestavek.

V prostorach Skoly i v celém aredlu Skoly a na Skolnich akcich mimo Skolu plati ptisny zdkaz uZivani
navykovych latek a jejich drZeni. TotéZz plati pro vSechny latky, které se navykovym latkdam
napadné podobaji (napf. vzhledem, chuti, viini, napt. nealkoholické pivo, elektronické cigarety
bez nikotinové ndplné...) Zakaz plati rovnéz na energetické napoje a kdvu. Poruseni tohoto pfikazu
je vidy feseno nékterym z vychovnych opatreni.

Podrobny postup Skoly pfi vyskytu podezielé Iatky a pfi podezfeni na uziti omamné latky Zzakem
fesi Krizovy plan skoly.

7. Pravidla pro hodnoceni vysledkd vzdélavani Zaku
Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v samostatné smérnici ,,Hodnoceni Zaki“ v platném znéni,
ktera je nedilnou soucdsti skolniho radu.

LN/

8. Skolni stravovani
Skolni stravovani je zajisfovano vlastni $kolni jidelnou s pipravou a vydejem jidla v obou $kolnich
pracovistich, tj. Velké Hamry 541 a Velké Hamry 212, ktera zajistuje pfipravu jidla pro zdkladni i matefskou

Skolu.

Podminky Ghrady za platby jsou obsahem samostatné smérnice ,,Skolni jidelna — provozni Fdd“.

a)
b)

ZAci $etii zafizeni a vybaveni jidelny, hradi zpGsobené $kody, uklizi po sobé nedistoty.
Z4ci se Fidi pokyny ucitelli a pedagogickych pracovnik(, ktefi vykonavaji dohled a zaméstnanc(
kuchyné.

9. Skolni druzina

a)

b)

c)

d)
e)

f)
g)

Skolni druzina ma provoz v obou pracovistich $koly, tj. na adrese Velké Hamry 212 a Velké Hamry
541.

Provoz na adrese Velké Hamry 212 zac¢ind v 12:00 a konci v 16:00, v pondéli a ve stiedu je provoz
prodlouZen do 16:15.

Provoz v samostatné budové na adrese Velké Hamry 541 je zajiStén v Case od 5:55 do 7:45
a odpoledne od 11: 45 do 16:30.

Pravidla pro skolni druZinu upravuje samostatnd smérnice ,, Vnitini fad skolni druZiny”.

Zaci pouzivaji veskera zafizeni $kolni druZiny 3etrnd, pecuji o zachovani &istoty, o vyzdobu
a vytvoreni pékného prostredi. Své véci a pomUcky ukladaji na uréena mista.

K vychovatelkdm a k ostatnim détem se zaci chovaji slusné, pratelsky a s respektem.

Zaci zlstavaji ve $kolni druziné tak dlouho, jak je dohodnuto s rodi¢i. Vyjimky se povoluji jen
na pisemnou Zadost rodici nebo vyzvednou-li si dité osobné.
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h)

MS

V dobé mezi 13 a 14 hodinou (provoz VH 212) a 13 a 15 hodinou (provoz VH 541) mohou byt Z4ci
mimo prostory druZiny a je tfeba vyzvednuti predem dohodnout.

V prostorach druziny mohou cekat Zaci na zacCatek vyuky vcetné odpoledniho vyucovani nebo
volnocasové aktivity - rano dojizdéjici Zaci a odpoledne Zaci Cekajici na volnocasové aktivity,
popfiipadé na odpoledni vyuku. Dohled je zajistén uréenym pedagogickym pracovnikem.

Podminky zachazeni s majetkem skoly

Vsichni Zaci i zaméstnanci Skoly se chovaji k majetku skoly pristupem dobrého hospodare, dbaji na jeho
ochranu a Setrné zachazeni.

a)

b)

d)

e)
f)

U kazdého svévolného poskozeni a zniceni majetku Skoly, majetku zaka, uciteld ¢i jinych osob
je vyZzadovana Uhrada. U Zaka, ktery poskozeni zpUsobil, se vyZaduje nahrada od jeho zdkonnych
zastupcd.

PFi z4vaingji $kodé nebo nemoinosti vyFesit nahradu $kody je vznik $kody hladen Policii CR,
pripadné organim socialni péce.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tiidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych
véci, ukladani véci do tasek, uzamykani do Satni skrifky.

Do $koly nosi Zaci jen véci potfebné k vyuce, cenné véci se do sSkoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony maji stale u sebe, maji zakdzano je kdekoliv odkladat, pouze z bezpecnostnich
dlvodU a na vyslovny pokyn vyucujiciho (pfi TV, mobilni telefony pfi vyuce — napf. pisemnych
testech), ktery zajisti jejich Uschovu.

Zaci a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Zakm jsou poskytovany bezplatné ulebnice, 7aci prvniho roéniku tyto ucebnice a texty
nevraceji, 7aci ostatnich ro¢nik(i maji u¢ebnice zapUjéené a vraci je na konci $kolniho roku. Zaci
jsou povinni o tyto ucebnice fadné pecovat, chranit je pred poskozenim a ztratou. V pripadé
poskozeni mlze byt po zakonnych zastupcich vymahana nahrada skody dle miry poskozeni.

ZavérecCna ustanoveni

a) Nedilnou soudasti Skolniho fadu je smérnice Pravidla pro hodnoceni vysledkd vzdélavani
zaka.

b) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice jsou statutdarnim organem skoly povéreni
zastupci feditele Skoly a o kontrolach vyhotovuji zaznam.

¢) Zruduje se piedchozi Skolni fad platny od 1. 7. 2018 do 31. 8. 2019

d) UloZeni smérnice v archivu skoly se fidi spisovym a skartacnim radem skoly.

e) Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2019

f) Podle § 30 skolského zdkona €. 561/2004 Sb. zverejiuje reditel Skoly tento fad nasledujicim
zplUsobem: zverfejnénim na webovych strankach Skoly na adrese www.zsvhamry.cz,
v papirové podobé k nahlédnuti v kanceldti pracovisté VH 212 a VH 541.

g) Zaci 8koly jsou s touto smérnici sezndmeni prostfednictvim svych tfidnich ucitell
a o0 seznameni je proveden zaznam v tfidnich knihach, minimdlné na zacatku kazdého
Skolniho roku. Pfipominani Skolniho fadu dle konkrétni situace a potfeb vyuZivaji zejména
tridni ucitelé pfi praci se tridou s cilem zvnitfnéni pravidel u vSech zakd. Ucitelé k seznameni
pouziji zpGsob odpovidajici véku zakl a vysvétli a zdlGvodni zakiim jednotlivé pasaze skolniho
fadu.

h) Zakonni zastupci Zakd jsou kazdorocné prokazatelné seznameni se znénim tohoto fadu na
tridnich schizkach na zacatku Skolniho roku. Pokud se tfidni schlzky neudcastni, stvrdi

podpisem, Ze se se znénim Skolniho fadu seznamili.

Ve Velkych Hamrech dne 24. 6. 2019 Ing. Zdenka Juklovd, feditelka Skoly
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VELKE HAMRY

Priloha 1 - Zkraceny vypis ze Skolniho fadu Prava a povinnosti Zaku

Mas pravo:

1. navzdéldvani a Skolské sluzby podle skolského zdkona,
2. védét, jak se ti vzdélavani dafi, tj. jak jsi hodnocen, jaka jsou kritéria hodnoceni,
3. volit spoluzaky za cleny Skolniho parlamentu a mizes byt také zvolen a prostfednictvim

Skolniho parlamentu muzes predkladat ndvrhy feditelce Skoly, ktera se jimi musi zabyvat,
vyjadrovat se k vécem, které se tykaji tvého vzdélavani,

5. na pomoc pracovnikl Skolniho poradenského pracovisté, tj. Skolniho metodika prevence,
vychovné poradkyné a Skolnich specidlnich pedagogti, popfipadé dalSich pedagogickych
pracovnikd,

6. na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, mas pravo na svobodu mysleni,
projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpoclinek a dodrZovani zakladnich
psychohygienickych podminek, mas pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem
k tvému pobytu a ¢innosti ve Skole.

Mas také tyto zakladni povinnosti:

1. chodit fadné, véas do Skoly (nejpozdéji v 7:55 nebo 7:30 ve VH 212), byt pfipraven na
vyuku a vcas se dostavit do odborné ucebny, kde bude vyuka probihat. PInit si své skolni
povinnosti, dodrZovat ustanoveni Skolniho fadu.

2. pokud vyuka probiha v odborné ucebné ve vstupnim pavilonu, dostavi se tésné pred
zvonénim pred tuto ucebnu a vyckaji prichodu ucitele. Pokud probiha vyuka v pavilonu
TV a vychov, pfipravi se na presun a vyckaji ve své kmenové ucebné na prichod ucitele,
ktery je do ucebny, télocvicny nebo bazénu prevede. Nosi s sebou vidy vSechny své
pomlcky a osobni véci;

3. fridit se pokyny pedagogickych i nepedagogickych pracovnik( Skoly;
dodrZovat bezpecnostni predpisy a chranit zdravi své i spoluzakl, nepozivat energetické
napoje a kavu a dalsi ndvykové latky;

5. jednat a chovat se vsouladu s hodnotami Skoly, tj. chovat se ohleduplné k ostatnim
spoluzakim a uciteldm, vzajemné se respektovat, neurazet se a fyzicky neubliZzovat;

6. dodrzovat zdsady slusného chovani, zdravit dospélé osoby;

7. udrZovat své misto, tfidu i dalSi prostory v Cistoté a poradku, chranit majetek pred
poskozenim;

8. nenosit do skoly cenné predméty, nepfiméfené mnoistvi penéz a predmeéty, které
nesouvisi s vyukou;

9. nepouzivat mobilni telefony pfi vyuce, pokud to neuréi vyucujici, Zaci 2. stupné maji
zakdzdno pouzivat mobilni telefony pfi chizi a pfi stravovani ve Skolni jidelné, Zaci 1.
stupné maji pouzivani mobilnich telefonl v prostorach skoly zakazané zcela;

10. je zakazano pofizovat jakykoliv obrazovy nebo zvukovy zdznam v budové skoly, pokud
tato ¢innost neni soucasti vyuky,

11. kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo, hlasit bez zbyteéného odkladu
vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci Skoly.

Ve Velkych Hamrech dne 24. 6. 2019 Ing. Zdenka Juklova, teditelka Skoly
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